ZARZADZENIE NR 7/2023
Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Goleszowie

z dnia 01.03.2023 r.

w sprawie wprowadzenia procedury przygotowania planu finansowego przez Gminny
Osrodek Kultury w Goleszowie

Zgodnie z art. 27 ustawy z 25 pazdziernika 1991 r. 0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej (j.t. Dz.U. z 2017 r. poz. 1311), art. 9 pkt 14 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (j.t. Dz.U. z 2016 r. poz. 1870; ost.zm. Dz.U. z 2017 r. poz. 1529), art. 27 ustawy z
25 pazdziernika 1991 r. 0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej (j.t. Dz.U. z 2017
r. poz. 862) zarzadzam co nastepuje,

§1

Wprowadzam procedure przygotowania planu finansowego przez Gminny Os$rodek Kultury
W Goleszowie w brzmieniu, jak w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie obowigzuje od dnia podpisania.



Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr
7/2023 Dyrektora Gminnego
Osérodka Kultury w Goleszowie

Procedura przygotowania planu finansowego przez Gminny Osrodek Kultury w Goleszowie

no

agrwn

3.

§1

Postanowienia ogolne

Podstawa gospodarki finansowej w instytucji kultury jest plan finansowy. Plan finansowy
przygotowuje dyrektor jednostki w oparciu o podstawowy element finansowy jakim jest
dotacja ktora otrzymuje od urzgdu gminy oraz ewentualne dochody wiasne jesli jednostka
takie planuje.

Koszty mozna podnosi¢ ponad ten prog tylko wtedy, gdy instytucja osiaga dochody wtasne.
Opracowujac plan finansowy, nalezy mie¢ wzglad na realne mozliwosci pozyskania §rodkow
na finansowanie zadan instytucji kultury. Wszystkie dodatkowe $rodki, ktore instytucja uzyska
w ciggu roku, jak 1 nieplanowane koszty powoduja konieczno$¢ urealnienia planu finansowego.

§2
Tworzenie planu finansowego instytucji kultury

Okreslenie celéw instytucji oraz sporzadzenie sprawozdan finansowych, ktore zawierajg
przewidywania dotyczace przysztoSci instytucji.

Oszacowanie ilo$ci $srodkow koniecznych do realizacji planowanego przedsigwzigcia.
Przeprowadzenie dlugo i krotkoterminowych prognoz finansowych.

Kontrola wydawania pieni¢edzy wewnatrz instytucji.

Opracowanie strategii na wypadek pojawienia si¢ nieoczekiwanych zmian lub kiedy prognozy
finansowe nie zostang spetnione.

§3
Sklad planu finansowego w instytucjach kultury

Rachunek zyskow i strat - nazywany rowniez rachunkiem wynikow lub rachunkiem
finansowym, jest jednym z gldwnych elementéw planu finansowego. Zawiera przewidywane w
zatozonym czasie dochody 1 wydatki firmy. Do przychodow zalicza si¢ wptywy ze sprzedazy
towaré6w 1 ushug, natomiast do wydatkow $rodki pienig¢zne, ktére beda wyplywa¢ z firmy
(moga by¢ one zwigzane np. z zakupem maszyn, splatg czynszu czy wyptata wynagrodzen).
Rachunek ten dostarcza informacji o wysokosci dochodu przedsigbiorstwa, dlatego tez nalezy
przedstawi¢ w nim rzetelne dane.

Bilans - Bilans jest dokumentem zawierajacym zestawienie stanu majatku przedsigbiorstwa
(aktywa) oraz zrodel jego finansowania (pasywa). Stanowi prognoze finansowa, w ktorej
wskazuje sie, jakie aktywa bedg potrzebne do zrealizowania planowanego przedsiewzigcia 1 w
jakiej wysokosci, a takze w jaki sposob beda one finansowane.

Rachunek przeplywéw pieni¢znych - zaraz za bilansem oraz rachunkiem zyskow 1 strat,
stanowi kolejny wazny element sprawozdania finansowego to zestawienie wplywow i


https://6krokow.pl/rachunek-zyskow-i-strat/
https://6krokow.pl/bilans-co-jest-i-jak-dziala/
https://6krokow.pl/cash-flow/
https://6krokow.pl/sprawozdanie-finansowe/

o

=

wydatkow gotowkowych, czyli przeptywow pieni¢znych (netto), w uktadzie miesiecznym na
najblizsze lata. Jego celem jest wyjasnienie zrodet zwigkszenia lub zmniejszenia stanu srodkow
zawartych w bilansie oraz okre$lenie zapotrzebowania firmy na zewngetrzne $rodki finansowe.

§4
Zasady tworzenia planu finansowego w instytucjach kultury

Planowanie wysokosci zatrudnienia na dany rok :

a) koszty wynagrodzenia osobowego,

b) sktadki na ubezpieczenie spoteczne i fundusz pracy,

C) pozostate Swiadczenia na rzecz pracownikow : ( szkolenia, badania okresowe, odziez

robocza itp.)

Zuzycie materialdw i energii zwigzanych z dzialalno$cig podstawowg ( zakup materiatow
biurowych, zakup materiatow na stroje do dziatalnosci artystycznej , zakup materiatow i
innych zwigzanych z prowadzong dziatalno$cia koszty zwigzane z zakupem energii
elektrycznej, gazu, wody, materiatdow do remontoéw itp.)
Zakup ustug obcych — koszty obejmujg zakup ustug telekomunikacyjnych, pocztowych,
dzierzawa kserokopiarki, obstuga informatyczna, obstuga prawna konserwacja ppoz itp.
Pozostate koszty ogotem- obejmuje podatki i oplaty, koszty ZAiKS , abonament RTV,
ubezpieczenia itp.
Wydatki na zadania rzeczowe dzialalnosci podstawowej finansowanej z dotacji podmiotowe;.
Przychody z dziatalnosci podstawowe;j :

a) przychody z dziatalnosci wiasnej statutowej ( wypozyczenie strojow, wynajem sal,

zajecia itp.)

b) przychody z dotacji podmiotowej — otrzymana dotacja podmiotowa z Urzedu Gminy

c) dotacja celowa- przeznaczona na realizacj¢ konkretnego zadania,

d) srodki pozyskane z darowizn, grantow .

§5
Zmiany w planach finansowych

Zmiany planu finansowego wymagaja zarzadzenia dyrektora instytucji kultury.

Planowane koszty mozna zwigkszy¢ tylko wtedy, gdy zrealizowane zostaty wyzsze niz
prognozowane przychody lub gdy zwiekszenie kosztow nie spowoduje zwigkszenia dotacji
albo zwiekszenia planowanego stanu zobowigzan.

Zmiany w zakresie kosztow wymagajg takze zmian w rocznym planie finansowym (art. 52 ust.
2 i 3 ustawy o finansach publicznych). Zmiany planu finansowego wynikajace z art. 52 ustawy
o0 finansach publicznych wymagaja podjecia decyzji (zarzadzenia) co do wartosci
dokonywanych zmian.


https://6krokow.pl/co-oznacza-brutto-i-netto/
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